
 

 

 

 

คำสั่งบริษัท วิงสแปน เซอร์วิสเซส จำกัด ที่ 01/2569 
เรื่อง  กำชับการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามระเบียบและขั้นตอนการทำงานของบริษัทอย่างเคร่งครัด 
 
 

เพื่อให้การดำเนินงานของบริษัทมีความเรียบร้อย โปร่งใส มีประสิทธิภาพ และสามารถตรวจสอบได้ ลด
ความผิดพลาดในการทำงาน และเสริมสร้างระบบควบคุมภายในให้เข้มแข็ง สอดคล้องกับหลักธรรมาภิบาลและ
มาตรฐานการกำกับดูแลกิจการที่ดี อาศัยอำนาจตามข้อบังคับและอำนาจบริหารจัดการของฝ่ายบริหารบริษัทฯ จึง
มีคำสั่งให้ทุกหน่วยงานถือปฏิบัติ ดังนี้  

 

1. ทุกหน่วยงานและพนักงานทุกระดับ ต้องปฏิบัติงานตามระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง ประกาศ และข้ันตอน
การทำงานตามเอกสารคู่มือปฏิบัติงาน (SOP) ของบริษัทอย่างเคร่งครัด 

2. การดำเนินงานทุกกรณีต้องมีเอกสารหลักฐานประกอบครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน และสามารถ
ตรวจสอบย้อนหลังได้ โดยจัดเก็บตามระบบที่บริษัทกำหนด 

3. ห้ามดำเนินการนอกเหนืออำนาจหน้าที่หรือข้ามขั้นตอน เว้นแต่ได้รับอนุมัติเป็นลายลักษณ์อักษรจาก          
ผู้มีอำนาจตามลำดับ 

4. หัวหน้าหน่วยงานและผู ้บังคับบัญชาทุกระดับ ต้องกำกับ ดูแล และติดตามการปฏิบัติงานของ
ผู้ใต้บังคับบัญชาให้เป็นไปตามระเบียบ หากพบข้อบกพร่องให้แก้ไขทันที 

5. เมื่อพบข้อผิดพลาด ความเสี่ยง หรือการไม่ปฏิบัติตามขั้นตอน ต้องรายงานต่อผู้บังคับบัญชาโดยเร็ว 
เพ่ือดำเนินการแก้ไข ป้องกัน และปรับปรุงกระบวนการทำงาน 

6. บริษัทฯ จะนำผลการปฏิบัติตามระเบียบ ขั้นตอน และความถูกต้องของเอกสาร รวมถึงการควบคุม
ภายใน ไปใช้ประกอบการประเมินผลการปฏิบัติงานของหน่วยงานและพนักงาน 
 

ทั้งนี้  ให้คำสั่งฉบับนี้มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 8 มกราคม 2569 เป็นต้นไป 

    

                                                                 สั่ง  ณ วันที่ 8 มกราคม  2569 

 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

 
(นางกรุณา  ภารัญนิตย์) 
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บริษัท วิงสแปน เซอร์วิสเซส จำกัด 
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